PORTONAVE

Procedimento para Movimentacao de Carga de Importacido — Rev.11

1. Prestacao de Informagao no SISCOMEX CARGA

O Armador determinara no SISCOMEX CARGA todos os manifestos e seus respectivos
CEs-Mercantes até o momento da atracacdo do navio. Os manifestos bloqueados s&o
passiveis de ndo serem descarregados.

2. Informacgao do CE-Servigo

Sera informada a presenga de carga no CE-Original quando o lote estiver completo.

3. Informacgao de Desconsolidagao da Carga

Caso ndo ocorra a desconsolidagdo da carga até o momento da atracagdo do navio,
prevalecera o CE-Master. Para regularizagcdo, enviar a informagdo para o e-mail
importacao@portonave.com.br.

4. Informacgao da Presenga de Carga

A presenca de carga é efetuada da seguinte forma:

Para a(s) CE(s) Master(s) a presenga de carga é efetuada assim que a unidade(s) é
descarregada no patio.

Para a(s) CE(s) House(s) o tempo maximo da presenca sera de até 5 horas apds a
desatracacao do navio.

5. Informacgao da Presenga de Carga para registro de DTA pela CE Master
A presencga de carga sera efetuada somente na CE master da seguinte forma:

As informagdes das unidades e CE’s respectivas devem constar no corpo da mensagem.

A lista devera ser enviada para o e-mail importacao@portonave.com.br, sempre com
assunto padrdo: TRANFERENCIA VIA DTA MASTER — NAVIO: XXXX/ VIAGEM: XXXX —
IMPORTADOR: XXXX

A lista sera aceita com 24 horas antes da atracacdo do navio e dentro do horario de
expediente do setor Documental Importacdo - Segunda a sexta-feira das 8h as 12h e das
13h as 18h.

Caso nao ocorra a execugao da presenga de carga apds a descarga da unidade, gentileza
enviar e-mail para importacao@portonave.com.br para regularizagao perante ao Mantra.
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6. Informacgao de Carga Perigosa

O Armador deve encaminhar o IMO List para o e-mail importacao@portonave.com.br no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas antes da chegada do navio. Caso contrario, as
informacgoes permanecerao as mesmas do plano de descarga (baplie).

7. Informacgao da Carga Reefer

O Armador deve encaminhar o Reefer List para o e-mail importacao@portonave.com.br no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas antes da chegada do navio. Caso contrario, as
informagdes permanecerdo as mesmas do plano de descarga (baplie).

8. Lista de Transbordos (Cheios e Vazios)

O Armador deve encaminhar a Lista de Baldeagdo para os e-mails
importacao@portonave.com.br, prontidao@portonave.com.br e planners@portonave.com.br
com o assunto: TRANSBORDO + NAVIO DE DESCARGA/VIAGEM + NAVIO DE
EMBARQUE/VIAGEM no prazo de 24 (vinte e quatro) horas antes da chegada do navio.
Caso contrario, as informagdes permanecerdo com destino final BRNVT, ocasionando a
presenga de carga no caso de container cheio. O envio fora do prazo também gera custo de
alteracao de descarga (importagdo) para transbordo.

A listagem deve conter as seguintes informagdes: Containers, Armador, Porto de origem
(POL), Porto de descarga (POD), ISO, Tipo, Peso, Cheio/Vazio, Temperatura, IMDG, Class,
OOG, Navio de Conexao.

Caso haja alguma alteragédo das informagdes acima, uma lista revisada deve ser enviada
novamente. Havendo alteracdo de navio de conexdao ou POD, acarreta em custo de
rolagem de quadra conforme contrato vigente.

9. Retificagao e Inclusao de Informagdes no SISCOMEX CARGA Fora do Prazo
Somente serdo aceitas pelo Terminal retificagbes e inclusdes realizadas até o inicio da
operacgao.

10.Retirada de Containers Vazios

O Armador deve encaminhar a Lista de Retirada de Vazios para o e-mail descarga-
vazios@portonave.com.br com o assunto DESCARGA DE VAZIOS — NOME DO NAVIO DE
DESCARGA / VIAGEM.

A listagem deve conter as seguintes informagdes: Containers, Numero da ordem (booking),
Quantidade x Tipo, Transportadora e Depot.

NOTA: A transportadora e o Depot devem estar em cépia do e-mail.

Assim que a transferéncia for autorizada, sera retornado no e-mail com a data e hora da
transferéncia.

11.Lista de Distribuicdo de E-mails para Envio de Instru¢ées a Importagao
o Lista de DESCARGA TRANSBORDO (CHEIOS E VAZIOS):
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importacao@portonave.com.br

planners@portonave.com.br

prontidao@portonave.com.br

e Lista de DESCARGA (VAZIOS):

descarga-vazios@portonave.com.br

e Lista de DESCARGA (CHEIOS):

importacao@portonave.com.br

12.Horario de Expediente — Importagao
Segunda a sexta-feira das 8h as 12h e das 13h as 18h.

Em caso de duvidas, entrar em contato pelos telefones (47) 2104-3418/3454/3455/ ou por
e-mail importacao@portonave.com.br.
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